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0. NORMATIVA VIGENTE.

- L.O.E.: Ley Otganica de Educacion, 2/ 2006, de 3 de mayo, de Educacion.

- Ley de régimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento
administrativo comun. Ley 30/1992, de 26 de nov. BOE de 27 de nov. de 1992.

- Real Decteto 1.553/1986, de 11 de Julio, regulador de las Asociaciones de padres
de alumnos.

- Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de las Escuelas de Educaciéon Infantil y de los Colegios de
Educacion Primaria.

- Instrucciones del Director del servicio Provincial sobre los procesos de revision y
reclamacion de calificaciones, de 18 de enero de 2004.

- Otrden de 12 de junio de 2000, del Departamento de Educacién y Ciencia, por la
que se dictan instrucciones para la organizacién y el funcionamiento del
servicio de comedor escolar en los Centros Docentes Publicos no universitarios.

- Otrden de 11 de noviembre de 2008, del Departamento de Educaciéon, Cultura y
Deporte, por la que se regula el procedimiento para la elaboracion y aprobacion del
Plan de Convivencia escolar en los centros de la Comunidad auténoma de
Aragon.

- Decreto 73/2011 de 22 de Marzo de 2011, del Gobierno de Aragon por el que se
establece la Carta de Derechos y Deberes de los miembros de la comunidad
educativa y las bases de las normas de convivencia en los centros docentes no
universitarios de la Comunidad Auténoma de Aragon.

- Ley 8/2012, de 13 de diciembre, de autoridad del profesorado en la Comunidad
Auténoma de Aragon.

- Otden de 9 de octubre de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura
y Deporte, por la que se regulan los centros de atenciéon preferente a alumnos
con trastorno del espectro autista.

- L.O.M.C.E.: Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa

- Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por el que se establece el curriculo
basico de la Educaciéon Primaria.

- Otrden de 16 de junio de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura
y Deporte, por la que se aprueba el curriculo de la Educaciéon Primaria y se
autoriza su aplicaciéon en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Aragon.

- Otrden de 26 de junio de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura
y Deporte por la que se aprueban las Instrucciones que regulan la organizacion
y el funcionamiento de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria y
de los Colegios Publicos de Educacién Especial de la Comunidad Auténoma de
Aragon.

- Decreto 135/2014, de 29 de julio, por el que se regulan las condiciones para el
éxito escolar y la excelencia de todos los alumnos de la Comunidad Auténoma
de Aragén desde un enfoque inclusivo.

- Otrden de 30 de julio de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y
Deporte, por la que se regulan las medidas de intervencion educativa para
favorecer el éxito y la excelencia de todos los alumnos de la Comunidad
Auténoma de Aragén desde un enfoque inclusivo.
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Orden de 31 de octubre de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad,
Cultura y Deporte, sobre la evaluacion en Educacion Primaria en los centros
docentes de la Comunidad Auténoma de Aragon.

Otrden de 21 de octubre de 2014, del Departamento de Hacienda y Administracion
Publica, por la que se publica el Protocolo de actuaciéon ante la violencia
externa en el lugar de trabajo del personal de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragon.

Resolucion de 16 de marzo de 2015, de la Direccion General de Ordenacion
Académica, la Direcciéon Gerencia del Servicio Aragonés de Salud y la Direccion
General de Salud Publica, del Gobierno de Aragén, por la que se dictan
instrucciones relativas a la organizacion y el funcionamiento de la atencién
sanitaria no titulada en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Aragon.
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1. PROCEDIMIENTOS DE PARTICIPACION de todos los miembros de la
Comunidad Educativa y entre los 6rganos de gobierno y de coordinacién didactica.

1.1.- Participacién por sectores.

- Alumnado: Se concreta en la participacion en las asambleas de cada clase y en la
asuncion de las responsabilidades semanales o mensuales que se establezcan en cada grupo.
Los grupos de 3° 4°, 5° y 6° podran tener un delegado de clase que sirva de enlace con los
diferentes profesores y canalice las iniciativas e inquietudes del grupo. Dos alumnos,
elegidos entre los delegados de 5° y 6°, seran encargados de presentar en el Consejo Escolar
las iniciativas y propuestas del alumnado.

En 5°y 6° los alumnos participaran activamente en el mantenimiento del orden de
las entradas y salidas del centro.

Los alumnos podran reunirse en las dependencias del centro en el horario escolar,
solicitando permiso a la direccion e indicando la finalidad de dicha reunion.

Buzé6n de participacion: El buzén de participacion se situara en un espacio accesible
a todos los alumnos y recogera las quejas, iniciativas y propuestas de mejora que a nivel
individual o grupal quieran hacer llegar al Equipo Directivo para su estudio. Este se
compromete a responder directamente cada una de ellas, siempre que estén redactadas con
respeto hacia toda la Comunidad Educativa.

- Familias: La participacion se realiza mediante la representaciéon en el Consejo
Escolar y en sus diferentes comisiones segun la normativa y la participacion en las
asociaciones segun sus estatutos.

También podran participar en actividades educativas, bien como colaboradores o
como organizadores de las mismas.

La Escuela de Familias también es un instrumento que potencia la participaciéon en
la vida del centro.

- Profesorado y personal no docente: Segin la normativa, participaran a través de
los 6rganos de gobierno y de los 6rganos de coordinacion didactica.

1.2.- Organos de gobierno y de coordinacién didactica.

En el apartado II del Proyecto Educativo del Centro, sobre Organizaciéon General
del Centro se especifican las funciones de estos 6rganos y su funcionamiento.

El Equipo Directivo elaborara instrumentos para la participacion en la evaluacion
general del centro por parte de todos los sectores de la Comunidad Educativa y hara
publicas las conclusiones que se deriven de esta evaluacion.
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2. LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO.

2.1.- NORMAS DE CONVIVENCIA.
2.1.1 ENTRADAS 'Y SALIDAS DEL CENTRO

a) Horarios del centro

Horario general: 7:30 a 17:00 h

Horario de apertura adelantada (guarderia): 7:30 a 9:00 h

Horario lectivo en jornada partida: 9:00 a 12:30 h. y de 15:30 a 17:00 h.
Horario lectivo en jornada continuada de 9:00 a 13:00 h.

Horario de comedor y actividades extraescolares: 12:30 a 15:30 h
Horario de comedor en jornada continuada: 13:00 a 15:30 h.

Horario de atencion a las familias:

- El Equipo Directivo determinara al inicio de curso el horario de atencién a las
familias de cada uno de sus miembros. La familia que desee tener una entrevista lo
solicitara con anterioridad por cualquier medio (personalmente, por teléfono o por
correo electronico). Cuando la urgencia del asunto lo requiera, la atencién se
realizard en el menor tiempo posible.

- El Claustro concretara, al inicio de cada curso escolar, el dia de la semana y la hora
de atencién individualizada a familias por parte del profesorado.

b) Entradas y salidas

A. Las puertas de acceso al recinto escolar se abriran 15 minutos antes del comienzo de las
clases por la manana y 5 minutos antes por la tarde. El alumnado, cuando suene la sirena o
se inicie la megafonia, se colocara en filas en la zona del patio destinada para cada curso.
Los padres, madres o acompafiantes se situaran detras de las filas para favorecer el orden y
la autonomia de sus hijos.

B. Los alumnos, a indicacion de los profesores encargados, accederan a sus aulas en orden
cuando termine la musica de la megafonia o cuando suene la sirena.

C. Los alumnos de los ultimos cursos de Educacion Primaria colaboraran en las entradas y
salidas del centro situandose en los rellanos recordando a sus companeros la importancia
de mantener el orden en las subidas y bajadas.

D. Durante el horario lectivo, las familias no accederan a las aulas. Las comunicaciones que
deseen hacer a profesores a la hora de las entradas, lo haran entregando una nota escrita a
través de sus hijos.

E. A las 17 horas, las profesoras de Educacion Infantil entregaran a los alumnos en mano a
sus respectivas familias mientras que los profesores de Primaria acompafiaran a sus
alumnos hasta los rellanos de las diferentes plantas para supervisar el orden en la bajada,
siendo responsabilidad de la familia la recogida puntual de sus hijos. Cuando venga a
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recoger a un alumno una persona no habitual, autorizada por la familia, ésta debera
comunicarlo al Centro.

F. Después del horario lectivo, los alumnos que permanezcan en los espacios exteriores
estaran bajo la supervision de sus familias y seguiran las normas de uso de las instalaciones.

¢) Salidas de alumnos durante la jornada escolar

A. El alumno que, por causa justificada, haya de ausentarse del Centro durante el periodo
lectivo o de comedor, debera ser recogido por su familia, habiéndolo solicitado
previamente por medio del formulario de autorizaciéon de salidas individuales, al
responsable del alumno.

d) Puntualidad
A. Los alumnos asistiran con puntualidad al colegio.

B. Los alumnos y sus familias, si vienen acompafados, que lleguen después de 10 minutos
desde la hora de entrada, deberan pasar por Secretaria para justificar su retraso. En estos
casos accederan al centro por la puerta de Primaria y seran acompafiados al aula por el
personal del centro disponible.

C. El profesorado recogera en las hojas de incidencias los retrasos o faltas de asistencia y lo
comunicaran al Jefe de Estudios.

D. Cuando por parte de algun alumno se produzca un nimero considerable de ausencias
injustificadas, el tutor informara al Jefe de Estudios y éste se pondra en contacto con la

familia a fin de recabar informacién.

¢) Alumnos transportados

A. Los alumnos que sean usuarios del transporte escolar, atenderan las indicaciones del
personal encargado de su recepcion a pie de autobus y accederan directamente al interior
del centro.

B. En la salida, esperaran en los espacios sefialados a las indicaciones de este personal para
subir a los autobuses, manteniendo en todo momento el orden.

2.1.2. DISTRIBUCION Y CAMBIOS DE GRUPO

A. Los alumnos de nueva matriculacion seran distribuidos en grupos teniendo en cuenta la
normativa legal en cuanto a edad y requisitos académicos, sus caracteristicas personales y
un nimero equitativo de nifios y nifias.

B. Los alumnos incorporados al Centro fuera del periodo ordinario de matriculacién o en
cursos intermedios, seran incluidos, por norma general, en el nivel que les corresponda y
dentro del grupo donde haya menor nimero de alumnos, salvo que el Jefe de Estudios no
lo estime oportuno atendiendo a las circunstancias personales del alumno o a la dinamica
de la clase.
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C. Todos los alumnos promocionarian con su grupo. La decisiéon sobre la permanencia de
un afio mas en el nivel compete al tutor, junto con el Equipo Didactico, tras la
comunicacion a los padres o tutores legales.

D. Al finalizar 3° de Educacion Infantil, el curso de 2° y 4° de Educaciéon Primaria, se
redistribuiran los alumnos con la finalidad de homogeneizar las clases y favorecer la
convivencia. Estos nuevos grupos seran aprobados por la Comision de Coordinacion
Pedagogica a propuesta de los Equipos Didacticos de los citados cursos. Los criterios a
tener en cuenta seran los siguientes:

- Homogeneidad en relacion a la competencia curricular.

- Equilibrio de género.

- Atencidn a los alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo.

- Se procurara que todos los alumnos mantengan en su grupo a uno o varios de sus
amigos, segun una encuesta que se llevara a cabo con anterioridad.

En el caso de los grupos de 4° se tendra también como criterio, en la medida de lo
posible, mantener una proporcion similar de alumnado que cursara Francés en 5°.

E. El Jefe de Estudios podra proponer a la Comisiéon de Coordinaciéon Pedagdgica el
cambio de grupo de un alumno por motivos pedagdgicos.

F. Por motivos organizativos, las familias comunicaran al centro, entregando el impreso
correspondiente, la decision de cambio del area de Religion a Valores Sociales y Civicos y
viceversa al finalizar el curso escolar. En cualquier caso, la comunicacion de esta decision se
realizard antes del inicio de las actividades lectivas del curso siguiente.

2.1.3. DESPLAZAMIENTOS POR EL CENTRO Y RECREOS

A. Los desplazamientos por el centro se realizaran sin correr y con el debido silencio para
no interferir en las actividades lectivas. En los cambios de aula, todo el grupo de alumnos
se desplazara con el profesor responsable.

B. En los cambios de clase los alumnos permaneceran en el interior de ésta.

C. Durante el horario de recreo los alumnos permaneceran en las zonas del patio asignadas
segun los cursos.

D. Los alumnos evitaran traer juguetes peligrosos o delicados.

E. Los recreos estaran vigilados por el profesorado, segtn la ratio recogida en la normativa
vigente, que se distribuira de manera que puedan controlar todos las zonas de recreo.

F. Los alumnos no podran permanecer en las aulas sin la presencia de un profesor ni
acceder a ellas o a otras dependencias del interior del edificio durante el periodo de recreo.
En caso de necesidad seran acompanados por algun profesor.

G. En caso de inclemencias atmosféricas, durante el horario del recreo, los alumnos
permaneceran en clase o en otras dependencias del centro con su respectivo tutor.
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H. Fuera del horario lectivo, los alumnos no podran permanecer en los patios de recreo
salvo que estén bajo el cuidado, la vigilancia y la responsabilidad de un adulto.

2.1.4. SALUD E HIGIENE

a) Normas de higiene y salud

A. El alumnado se incorporara a las clases atendiendo a las normas basicas de higiene que
requiere la convivencia y la salud individual y colectiva.

B. Los alumnos utilizaran para las clases de Educacion Fisica el equipamiento deportivo
adecuado, segun las instrucciones del profesorado de la asignatura.

C. La utilizacién de los servicios se realizara segun los criterios del profesor. En casos de
incontinencia o problemas de salud, la familia debera comunicarlo por escrito al tutor.

D. En horario lectivo, el colegio avisara a la familia cuando un alumno se manche para
que, a la mayor brevedad, pueda venir a cambiarle de ropa. En Educacion Infantil 3 afios,
el centro dispone de personal auxiliar para la realizacion de estas tareas.

E. No se permite fumar ni consumir bebidas alcohodlicas dentro del recinto escolar por
parte de ninguna persona, aunque no pertenezca a la Comunidad Educativa.

F. No se permite el acceso de perros ni otros animales domésticos al colegio, patios o
jardines.

G. El alumnado velara por el mantenimiento de la limpieza y el orden en el colegio, sin
arrojar papeles o basuras al suelo y utilizando todas las dependencias, instalaciones y
materiales con respeto y cuidado.

H. En caso de enfermedades infecto-contagiosas y parasitarias, las familias deberan
abstenerse de traer al alumno al centro, dado el riesgo que supone para el resto de sus
compafieros y companeras.

I. Las familias comunicaran al centro cualquier tipo de alergia o enfermedad compulsiva o
infecto-contagiosa.

J. Si algin alumno padece algun tipo de incapacidad para la practica de la Educacion Fisica
debera presentar el correspondiente certificado médico.

K. El alumnado debera dormir el suficiente nimero de horas y realizar un desayuno
completo y saludable antes de venir al colegio.

L. El centro realizara campafas para concienciar a la Comunidad Educativa de la necesidad
e importancia de mantener el centro limpio.

M. Las personas que vengan al colegio en bicicleta deberan aparcarla en el lugar destinado
para tal fin. Las personas con bicicletas que accedan al centro deben llevarlas caminando.
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Del mismo modo, el uso de patines y monopatines esta restringido a actividades dirigidas
por un profesor o monitor.

N. Los juegos con balén en los patios se realizaran en periodos de recreo, extraescolares y
clases de Educacion Fisica, nunca en los momentos previos a las filas para evitar riesgos.

Se usaran balones blandos.

N. Las familias no traeran al centro ningun tipo de alimento para repartir en las aulas, tanto
si esta elaborado en casa, como si es procesado o adquirido.

b) Administracién de medicamentos

A. De manera general se administraran los medicamentos fuera del horario escolar.

B. En el centro es posible administrar, de forma ocasional y como consecuencia de
patologias crénicas o temporales de larga duracién, medicamentos bajo la indicacién escrita
de un profesional capacitado, bien sea un pediatra, un médico de familia, un médico
especializado u otro profesional con capacidad legal para prescribir.

C. En el caso anterior, ademas de la prescripciéon médica especifica y del consentimiento
informado, la familia debera presentar una solicitud formal a la direccién del centro. El
director valorara la solicitud y determinara la autorizaciéon de la misma si el centro cuenta
con los medios adecuados. En caso contrario elevara la solicitud al Servicio Provincial.

D. El control de la administracién de medicamentos y otros cuidados queda recogido en el
anexo “Plan de administracion de medicamentos y otros cuidados” del presente reglamento.

c) Accidentes

A. Los alumnos que necesiten atencion de urgencia durante el tiempo de permanencia
obligatoria en el colegio seran atendidos en el centro por el profesional del centro que esté
presente y que se hara cargo de la primera atencién y la primera cura. Si hay alguna duda se
debe recurrir a los servicios sanitarios de salud.

B. Los procedimientos para la atencién en caso de emergencias previsibles y para las no
previstas, bien individuales o colectivas, asi como las urgencias quedan recogidos en el
anexo “Plan de atencion de sitnaciones de urgencia o emergencia” del presente reglamento.

C. Los gastos que se pudieran derivar del uso de transporte publico como consecuencia del
traslado, correran a cargo de la familia del accidentado.

2.1.5. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

A. Las actividades y salidas complementarias figuraran en la Programacion General Anual y
seran aprobadas por el Consejo Escolar.

B. Las salidas y actividades complementarias se programaran a principio de curso. Cuando
no puedan incluirse a principio de curso, los Equipos Didacticos estudiaran su viabilidad
con el Jefe de Estudios para su posterior realizacion si se estima procedente.
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C. El profesorado establecera las actividades previas, los objetivos, horarios, realizaciéon y
valoracion posterior de la actividad.

D. En las actividades complementarias que se realicen fuera del centro, el tutor ira
acompafiado por otros profesores propuestos por el Jefe de Estudios. Las salidas podran
anularse si, en el momento de realizarse, no se pudiese disponer de profesorado suficiente
para garantizar la seguridad y supervision de todos los asistentes. Los alumnos en practicas
de la Facultad de Educacién participaran en las actividades complementarias a indicacion
del Jefe de Estudios.

E. Todas las salidas y actividades complementarias se autofinanciarain econémicamente.
Los gastos que se originen como consecuencia de la realizacién de cada actividad seran
cubiertos por las aportaciones de las familias de aquellos alumnos que participen en la
actividad.

F. Para la participaciéon en cualquier actividad complementaria, los alumnos deberin
aportar, a principio del curso escolar, la correspondiente autorizaciéon de los padres o
tutores legales.

G. Los alumnos que, por cualquier motivo, no participen en la actividad programada
recibiran atencion educativa en el nivel que estime el Jefe de Estudios. Realizaran
actividades de ampliacién y/o refuerzo.

H. El cumplimiento de las normas de convivencia sera determinante para tener derecho a
la participacion en las actividades complementarias. En caso contrario, el Director, o por
delegacion de éste el Jefe de Estudios, a propuesta del profesor tutor, podra suspender el
derecho a participar en alguna de ellas. Esta medida se comunicara por escrito a la familia.

I. El comportamiento inadecuado durante una actividad complementaria (en el trayecto, en
la actividad, etc.), ademas de la correccion que se determine, supondra la no participacion
en la siguiente actividad complementaria que ese grupo lleve a cabo.

2.1.6. USO DE DISPOSITIVOS MOVILES

A. Los alumnos no podran usar dispositivos méviles personales, salvo que su utilizacion
haya sido aprobada como recurso metodolégico en el aula. Los teléfonos moviles tampoco
podran utilizarse. Cuando un alumno deba mantener una conversaciéon con su familia por
motivos justificados, solicitara el uso de los teléfonos del centro a su tutor.

B. Los profesores responsables de las actividades complementarias que impliquen
pernoctar fuera del domicilio familiar, determinaran las condiciones de uso de los teléfonos
moviles particulares si lo estiman oportuno.

2.1.7. ACCESO A INTERNET

A. El acceso a Internet estara siempre supervisado por un profesor o responsable. Los
alumnos seguiran las indicaciones del mismo. Esta prohibido el acceso a sitios y portales
con contenidos inadecuados.
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B. La participaciéon en redes sociales estara supervisada por el profesorado o persona
responsable y respetara la legislacion relativa a la edad minima requerida.

C. Los usuarios de Internet no deben nunca asumir identidades de otras personas ni utilizar
datos de acceso que no les pertenezcan. A efectos de tipificacion, se considerara una falta
grave su incumplimiento y podria derivar en responsabilidades penales.

2.1.8. NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL AULA DE REFERENCIA

A. Los alumnos llegaran con puntualidad a todas las actividades lectivas y asistiran con los
materiales adecuados.

B. Los alumnos mantendran las normas de higiene relativas a su aseo personal.

C. Los alumnos respetaran la limpieza, el orden y el buen estado de todos los dtiles y
materiales del aula y de sus companeros.

D. Los alumnos no abandonaran el aula sin la autorizacién del profesor.
E. Los alumnos asumiran las responsabilidades de anla segun la organizacion de cada clase.

F. Los alumnos mantendran la adecuada atencién y no impedirain con su actitud el
seguimiento de la actividad por parte de sus compaferos.

G. Los profesores y los alumnos mantendran en todo momento una actitud de respeto
hacia los demas.

H. Los alumnos aceptaran los acuerdos que se deriven de las asambleas de aula.

I. Los alumnos de practicas de la Facultad de Educacion, los auxiliares de conversacion y
cualquier adulto que dirija o colabore en una actividad didactica, tendrin la misma
consideracion que los profesores.

J. Los contlictos de convivencia seran tratados de manera colectiva en las asambleas de aula
cuando asi lo estime el tutor, para favorecer la resolucion dialogada y fomentar la
participacién y la responsabilidad.

2.1.9 OTRAS NORMAS DE CARACTER GENERAL

A. Los cauces a seguir por las familias para tratar los problemas relacionados con sus hijos
en el centro seran los siguientes y por este orden: tutor, Equipo Directivo y Servicio de
Inspeccion.

B. La rotura o deterioro de las instalaciones, mobiliario y material escolar por uso indebido
o negligencia, debera ser compensado mediante su reposiciéon por parte de la familia del
causante.
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C. El centro tiene un sitio web oficial donde se informa y se difunden las actividades
escolares lectivas, complementarias y extraescolares, asi como otros blogs educativos. En
estos sitios pueden aparecer imagenes de alumnos, individualmente o en grupo, realizando
las mencionadas actividades.

Dado que el derecho a la propia imagen esta reconocido en el articulo 18 de la
Constitucion y regulado por la Ley 1/1982, de 5 de mayo, sobre el derecho al honor, a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen y la Ley 15/1999, de 13 de Diciembre,
sobre la protecciéon de datos de caracter personal, la Direccién del centro solicitara, al
comienzo de la escolarizacién en el centro, el consentimiento a los padres o tutores legales
para poder publicar fotografias de sus hijos e hijas donde éstos o éstas pueden ser
identificables.
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2.2.- Aspectos comunes a tener en cuenta en la correccion de conductas

En la correcciéon de las conductas contrarias a las normas de convivencia y las
conductas gravemente perjudiciales para la convivencia se deberan tener en cuenta las
siguientes circunstancias segun el articulo 53 del Decreto 73/2011:

CIRCUNSTANCIAS QUE REDUCEN LA RESPONSABILIDAD
a) El reconocimiento espontaneo de la incorreccion de la conducta.

b) La falta de intencionalidad.

c) La peticion de disculpas por su conducta.

d) La reparacion voluntaria de los dafios causados.

CIRCUNSTANCIAS QUE ACENTUAN LA RESPONSABILIDAD

a) La premeditacion.

b) La reiteracion de conductas contrarias a la convivencia.

c) Las ofensas y dafios causados a los compafieros y al profesorado, incluyendo las
realizadas por medios virtuales, en particular a alumnos menores de edad o recién
incorporados al centro.

d) La publicidad de las conductas contrarias a la convivencia, incluyendo las realizadas a
través de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

e) Cualquier acto que suponga menosprecio o discriminaciéon por razéon de raza, sexo,
orientacion sexual e identidad de género, capacidad econémica, nivel social, convicciones
politicas, morales o religiosas, asi como por discapacidad, o cualquier otra condicién o
circunstancia personal o social.

f) La incitaciéon o estimulo a una actuaciéon colectiva que pueda resultar lesiva para los
derechos de los miembros de la comunidad educativa.

@) La realizacion de las conductas contrarias a la convivencia en presencia de publico o por
parte de dos o mas alumnos.

AMBITO DE CORRECCION (seguin el articulo 55 del Decreto 73/2011)

1. Deben corregirse las conductas de los alumnos contrarias a la convivencia escolar que se
produzcan dentro del recinto escolar o durante la realizacién de las actividades
complementarias y extraescolares.

2. Asimismo, deberan corregirse las conductas de alumnos producidas fuera del centro que
estén directamente relacionadas con la vida escolar y afecten a otros miembros de la
Comunidad Educativa.

REPARACION DE DANOS CAUSADOS (segiin el articulo 54 del Decreto 73/2011)

1. Los alumnos que individual o colectivamente, de forma intencionada o por negligencia,
causen dafios al material o a las instalaciones del centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa quedan obligados a reparar el dafo causado o a
hacerse cargo del coste econémico de su reparacion.

2. Los alumnos que sustraigan bienes del centro o de otro miembro de la comunidad
educativa deberan restituir lo sustraido.

3. En todo caso, los padres o representantes legales de los alumnos seran responsables
civiles en los términos previstos en las leyes.
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El profesorado prestara atenciéon educativa a los alumnos a los que se cortija
mediante suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o del derecho de
asistencia al centro, tanto en el caso de conductas contrarias a las normas de convivencia
como en el de conductas gravemente perjudiciales. En el primer caso, los alumnos asistiran
al aula del mismo nivel o permaneceran con un profesor durante el periodo de suspension
y en el segundo, el profesor tutor elaborara un programa de trabajo a realizar en el
domicilio y establecera los mecanismos de supervision del citado trabajo.

2.3.- Conductas del alumnado contrarias a las normas de convivencia del centro y
las medidas que se van a aplicar para su correccion.
Procedimiento y responsables de la correccion.

CONDUCTAS CONTRARIAS A LLAS NORMAS DE CONVIVENCIA

1. Cualquier acto que perturbe el normal desarrollo de la actividad del centro docente,
especialmente de los procesos de ensefianza-aprendizaje.

2. La sistematica falta de realizaciéon por parte del alumnado de las actividades educativas
orientadas al desarrollo del curriculo, asi como el incumplimiento de las orientaciones del
profesorado.

3. Las conductas que dificulten o impidan a los demas alumnos el ejercicio de su derecho a
aprender o el cumplimiento del deber de estudiar.

4. Las faltas injustificadas de puntualidad, de asistencia a clase o a la realizaciéon de
actividades complementarias.

5. Cualquier acto de incorreccion o de desconsideracion hacia el profesorado o hacia otro
miembro de la comunidad educativa, incluyendo los realizados por medios virtuales.

0. Sustraer materiales o equipamiento del centro o pertenencias de los demas miembros de
la comunidad educativa de reducido valor econémico.

7. Causar pequefios dafios en el material o en las instalaciones del centro o en las
pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa.

8. La agresion fisica o moral leve en cualquiera de sus manifestaciones a los miembros de la
comunidad educativa o la discriminacién leve por cualquiera de las razones enumeradas en
el articulo 2.6 de este decreto.

9. Las conductas que supongan un incumplimiento de las normas de convivencia del
centro.

Faltas de asistencia y puntualidad (Art. 59)

Se consideran faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad del alumnado las
que no sean excusadas de forma escrita por sus padres o representantes legales, en las
condiciones que se establezcan en el Reglamento de régimen interior de los centros.
Cuando se produzca una reiteracion en las faltas de asistencia injustificadas de un alumno a
las actividades lectivas o complementarias, el centro pondra en marcha las actuaciones de
prevencion del absentismo escolar.

MEDIDAS CORRECTORAS (Art. 60), PROCEDIMIENTO Y RESPONSABLES.
Las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro podran ser corregidas
mediante procesos de mediacién o por las siguientes medidas correctoras:
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Las siguientes medidas seran competencia del profesor tutor o de cualquier profesor,
que informaran de lo resuelto al Jefe de Estudios, y en su caso, al profesor tutor del
alumno:

1. Comparecencia inmediata ante la direccion o la jefatura de estudios.

2. Amonestacion verbal o por escrito al alumno.

3. Realizacion de trabajos especificos en horario no lectivo.

4. Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del

centro o, si procede, dirigidas a reparar el dano causado a las instalaciones o al material del
centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

Las siguientes medidas correctoras seran competencia del Director, o por delegacion
de éste, del Jefe de Estudios:

5. Suspension del derecho a participar en las actividades complementarias o extraescolares
del centro.

6. Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de cinco dfas lectivos.

Las siguientes medidas seran competencia del Director, que resolvera la correccion que
se va a imponer en el plazo maximo de tres dias lectivos desde que se tuvo conocimiento
de la conducta tras oir al tutor y a sus padres o representantes legales, en una
comparecencia de la que se levantara acta. La suspension del derecho de asistencia al centro
por un plazo maximo de cinco dias lectivos, se aplicara siempre que la conducta del alumno
dificulte el normal desarrollo de las actividades educativas, y deberd comunicarlo
inmediatamente a la Comision de convivencia del centro.

7. Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de
cinco dfas lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno debera realizar los
deberes o trabajos que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso formativo.

8. Suspension del derecho de asistencia al centro por un plazo maximo de cinco dias
lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno debera realizar los deberes o
trabajos que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso formativo.

Solicitud de revision y ejecucion de medidas (Articulo 62)

Los alumnos a los que se les aplique alguna de las medidas correctoras de una conducta
contraria a las normas de convivencia o, en su caso, sus padres o representantes legales
podran mostrar su desacuerdo con la aplicacién de las mismas, en el plazo de dos dias
lectivos, mediante escrito dirigido al director del centro, que, tras analizar y valorar las
alegaciones presentadas, ratificara o rectificara la medida correctora.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro y las correcciones
impuestas como consecuencia de las mismas prescribiran en el plazo de veinte dfas lectivos,
contados a partir de la fecha de su realizacién o de su imposicion respectivamente (art. 63).
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2.4.- Procedimiento y responsables de la correccion de conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia del centro.

CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA

1. Los actos de indisciplina y las ofensas graves contra miembros de la comunidad
educativa.

2. La reiteracion de conductas contrarias a las normas de convivencia del centro a lo largo
de un mismo curso escolat.

3. Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades
del centro.

4. La agresion fisica o moral grave a miembros de la comunidad educativa o la
discriminacion grave por cualquiera de las razones enumeradas en el articulo 2.6 de este
decreto. El acoso o la violencia contra personas, asi como la incitacion a realizar esas
actuaciones.

5. Las actuaciones perjudiciales para la salud de los miembros de la comunidad educativa.

6. La exhibicién de simbolos o emblemas y la realizaciéon de actos que inciten a la violencia
o que atenten contra la dignidad de las personas y contra los derechos humanos.

7. La utilizacion inadecuada de las tecnologias de la informacién y la comunicacién para
atentar contra la dignidad de cualquiera de los miembros de la comunidad educativa, dentro
o fuera del recinto escolar.

8. La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificaciéon o
sustracciéon de documentos académicos o docentes.

9. La sustraccion de materiales o equipamiento del centro o de pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa de gran valor educativo o econémico.

10. Causar dafios graves por uso indebido o intencionadamente en los locales, material o
documentos del centro o en los bienes de otros miembros de la comunidad educativa.

11. El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad.

MEDIDAS CORRECTORAS

1. Realizacién en horario no lectivo de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las
actividades del centro o que reparen el dafio causado al material, equipamiento o
instalaciones del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.
2. Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias
del centro.

3. Cambio de grupo del alumno.

4. Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un perfodo superior a
cinco dfas lectivos e inferior a veinte dias lectivos. Durante el tiempo que dure la
suspension, el alumno debera realizar los deberes o trabajos que se determinen para evitar
la interrupcion en su proceso formativo.

5. Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a cinco dias
lectivos e inferior a veinte dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el
alumno debera realizar los deberes o trabajos que se determinen para evitar la interrupcion
en su proceso formativo.

6. Como medida de correccién excepcional, el cambio de centro. La adopcion de esta
medida correctora unicamente podra hacerse si se dan las condiciones establecidas en el
articulo 7 de este decreto.
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PROCEDIMIENTOS

EN LAS ACTUACIONES INICIALES

Notificacion de la designacion de instructor/a.

Notificacién de la direccion del centro al alumno o, en el caso de que sea menor
de edad, a sus padres o representantes legales de la adopciéon de medidas
provisionales ante la gravedad de las conductas a corregir.

2. Comunicacién de la direccion del centro a la Inspeccion Provincial de Educacion

de la instruccion del procedimiento.

EN EL PROCEDIMIENTO CONCILIADO DE CORRECCION

Nk

Notificaciéon de la propuesta de que la correccién se realice mediante el
procedimiento conciliado y de la designacién del instructor.

Aceptacion el procedimiento conciliado propuesto por la direccion del centro.
Convocatoria de la direccién del centro a la reunion de conciliacion.

Acta para el registro de los acuerdos adoptados en la reunién de conciliaciéon.
Notificacién del instructor a la direccién del centro de que no se ha llegado a
acuerdos en la reunion de conciliaciéon.

EN EL PROCEDIMIENTO COMUN DE CORRECCION

8. Notificacion de la direccion del centro al alumno o, en el caso de que sea menor de

edad, a sus padres o representantes legales de las conductas a corregir, del inicio
del procedimiento comun de correccion y del instructor designado.

9. Toma de declaracién por el instructor.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

Citacion al alumno vy, a sus padres o representantes legales para su audiencia en el
procedimiento corrector.

Acta de comparecencia en la audiencia.

Escrito de alegaciones ante la propuesta de medidas correctoras realizada por el
instructor.

Propuesta de resolucién formulada por el instructor a la direccion del centro.
Notificacién de resolucion adoptada por la direccién del centro al alumno vy, en el
caso de que sea menor de edad, a sus padres o representantes legales.

Notificaciéon de la resolucion adoptada para la correcciéon de la conducta a la
Direccién de Servicio Provincial de Educacion.

PROCESOS DE REVISION DE LA RESOLUCION

16.

17.

Solicitud de revisiéon por parte del Consejo escolar de la resolucién adoptada por
la direccion.

Resolucién adoptada por el Consejo escolar tras la revision de las medidas
correctoras acordadas por la direccion del centro.
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Notificacion de la conducta
Propuesta de procedimiento
Designacion del instructor

Comunicacion a la Inspeccion
Provincial de Educacion

PROCEDIMIENTO | | PROCEDIMIENTO
CONCILIADO COMUN

2.5.- Criterios para realizar la designacion de instructor.

La designacion de instructor la determinara el director y recaera en un profesor que
tenga un buen conocimiento del centro y de la comunidad educativa asi como experiencia o
formacion en convivencia escolar, mediacion y en la resolucién de conflictos en el ambito
escolar, segtn la valoracién del Equipo Directivo y la Orientadora del mismo.

2.6.- Protocolos en caso de conflictos (Anexos 11.2, 11.3 y 11.4)

Ver anexos.
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2.7.-Los obijetivos, la composicion y el régimen de funcionamiento de la Comision
de convivencia.

Obijetivos:

- Velar por el correcto ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos.

- Adoptar medidas preventivas para garantizar el ejercicio de los derechos y el
cumplimiento de los deberes.

- Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para fomentar la
convivencia.

- Intervenir y asesorar en la resoluciéon de conflictos buscando y proponiendo posibles
soluciones educativas.

- Participar en la evaluacion de las actuaciones del centro en materia de convivencia.

Composicion:

Los miembros de la comisién formaran parte del Consejo Escolar:

- Un representante del profesorado y otro de las familias.

- Presidida por el Director y asesorada por la orientadora del centro.

Funciones:

- Dinamizar a todos los sectores de la comunidad educativa para su implicaciéon en el
proceso de elaboracion, desarrollo, evaluacion y seguimiento del Plan de convivencia del
centro

- Asesorar a la direcciéon del centro y al conjunto del Consejo escolar en el cumplimiento de
lo establecido en el decreto.

- Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para prevenir y
resolver los conflictos.

- Mejorar la convivencia y fomentar el respeto mutuo y la tolerancia en el centro docente.

- Adoptar las medidas preventivas necesarias para garantizar los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa y el cumplimiento de las normas de convivencia del
centro.

- Realizar el seguimiento del cumplimiento efectivo de las correcciones en los términos en
que hayan sido impuestas, velando por que éstas se atengan a la normativa vigente.

2.8.- Asistencia y procedimientos de seguimiento y comunicacion a las familias de
los casos de absentismo escolar.

La justificacion de las faltas de asistencia de los alumnos es deber de los padres o
tutores legales y no de profesionales de otros ambitos. Si la asistencia irregular se prolonga
en el tiempo o se observa que las justificaciones aportadas por los padres o tutores legales
dejan de ser creibles y ponen en riesgo el éxito académico, se considerarain como no
justificadas.

Cuando el numero de faltas de asistencia no justificadas sea superior al siguiente
baremo elaborado por el Programa de Prevencion de Absentismo Escolar, se comunicara
el hecho a la Unidad Técnica de absentismo escolar.

Primer mes (desde el inicio del curso) 4 dias
Hasta el 31 de diciembre 8 dias
Hasta el 31 de marzo 10 dias
A lo largo del ano 15 dias
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2.9.- El protocolo de derivacion de los posibles casos de conflicto, a través del
Inspector de referencia, al Director del Servicio Provincial de Educacion, Cultura y
Deporte correspondiente.

Una vez llevadas a cabo las actuaciones iniciales del procedimiento corrector, la
apertura de informacioén previa y la adopcion de medidas correctoras provisionales, la
direccion del centro informara a la Directora Provincial a través del Inspector de referencia
de la instruccion del procedimiento conciliado o comun para corregir la conducta, segun el
modelo que se incluye en el anexo correspondiente.

Ademas, el director mantendra informado al Inspector de referencia del centro de
su tramitacion hasta su resolucién. Dicha informacién se realizara de forma simultanea a las
comunicaciones efectuadas al alumno o, en su caso, a sus padres o representantes legales.

2.10.- Procedimiento para acordar compromisos educativos para la convivencia con
el alumnado corregido y con sus padres o representantes legales

El compromiso educativo del alumno relativo a un cambio de actitud, sera tenido
en cuenta como una circunstancia favorable antes de la toma de decisiéon sobre la
correccion de la conducta.

Este compromiso se recogera por escrito y serd firmado por el alumno y por sus
padres o representantes legales y su cumplimiento sera supervisado por las personas que
han intervenido directamente (Jefe de Estudios, Director, profesor...)

2.11.- El mediador en el procedimiento conciliado de correccion de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia escolar.

Si el proceso de mediacion que se explica en el siguiente apartado estd en vigor y si
las partes asi lo aceptan, podra establecerse un procedimiento de mediacion.

En este tipo de conductas, el mediador sera una persona adulta del equipo de
mediacién que haya recibido formacién especifica para realizar esta labor.

2.12.- La mediacion escolatr.

El centro promovera experiencias de mediacién como una forma dinamica de
gestién de la convivencia y de los conflictos, para prevenir conductas negativas, intervenir
en conflictos abiertos y fomentar la reparacién y reconciliacién entre los miembros de la
Comunidad Educativa.

1. Principios:

a) La libertad y voluntariedad de las personas implicadas en el conflicto para
acogerse o no a la mediacion, y para desistir de ella en cualquier momento del proceso.

b) La actuacién imparcial de la persona mediadora para ayudar a las personas
implicadas a que alcancen un acuerdo sin imponer soluciones ni medidas.

¢) El compromiso de mantenimiento de la confidencialidad del proceso de
mediacion, salvo en los casos que determine la normativa.

d) El caracter personal que tiene el proceso de mediacion, sin que pueda existir la
posibilidad de sustituir a las personas implicadas por representantes o intermediarios.
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e) La practica de la mediacién como herramienta educativa para que el alumnado
adquiera, desde la practica, el habito de la solucioén pacifica de los conflictos.

f) Las decisiones y acuerdos que se adopten se ajustaran a lo previsto en el decreto y
en las normas del centro.

2. Caracteristicas del proceso de mediacion

1. El proceso de mediacion, se puede iniciar a instancia de cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya se trate de parte interesada o de una tercera persona, siempre que
las partes en conflicto lo acepten voluntariamente. Dicha aceptacion exige que éstas
asuman ante la direccion del centro y sus madres, padres o tutores, el compromiso de
cumplir el acuerdo al que se llegue.

2. Las personas mediadoras deberan ser propuestas por la direccién del centro de
entre el alumnado, madres, padres, personal docente o personal de administracién y
servicios, siempre que dispongan de formacién adecuada para conducir el proceso de
mediacion.

3. Las personas mediadoras deberan convocar un encuentro de las personas
implicadas en el conflicto para concretar el acuerdo de mediaciéon con los pactos de
conciliacién y/o reparacion al que lleguen.

4. Si el proceso de mediacion se interrumpe o finaliza sin acuerdo, o si se incumplen
los pactos de reparacién, la persona mediadora debe comunicar estas circunstancias al
director del centro para que actie en consecuencia.

5. La mediacién podra llevarse a cabo con posterioridad a la ejecuciéon de una
correccion, con el objetivo de restablecer la confianza entre las personas y proporcionar
nuevos elementos de respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.

6. El centro llevara a cabo acciones formativas para capacitar como mediadores a
alumnos, madres, padres, personal docente o personal de administracién y servicios.

3. Puesta en practica de programa

a) La aprobacién del Claustro (como minimo el cincuenta por ciento) y del Consejo
Escolar.

b) Constituciéon del equipo responsable del programa (alumnos, padres, profesores)
y su responsable.

¢) Determinacion del horario para poder realizar la formacion inicial y las reuniones
posteriores. Esta formacion inicial la coordinaria la orientadora del centro.

d) Dar a conocer el programa a toda la Comunidad Escolar (tutorfa, campanas,
folletos...)

4. Fases del proyecto

a) Pre-mediacion o encuentros personales

La primera toma de contacto del mediador o mediadores con las personas en
conflicto se debe realizar de forma individual, con cada persona por separado, recogiendo
informacién de su vision del conflicto, los sentimientos y las demandas de reparacion en la
busqueda de posibles soluciones.

b) Encuadre: presentacion y reglas del juego

Los protagonistas del conflicto se encuentran y los mediadores estan con ellos.

Se realizan las presentaciones y se sefialan las reglas de la mediacién que deben ser
aceptadas. Los mediadores recuerdan su compromiso de escucha, imparcialidad y
confidencialidad.

c) Cuéntame.
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d) Aclarar el problema.
e) Proponer soluciones.
f) Llegar a un acuerdo y firmarlo.

5. Programa de Alumnado Ayudante.

Los alumnos/as elegidos por sus compafieros como “ayudantes” en los cursos de
4°, 5%y 6°, recibiran una formaciéon adaptada a su edad sobre la escucha activa, la empatia y
las resolucion de conflictos.

Intervendran activamente en las asambleas de sus aulas en temas relacionados con
la convivencia.

A partir de la finalizacién de su formacion, que se llevara a cabo durante el primer
trimestre de cada curso, estos alumnos formaran parte del “Observatorio de la
convivencia”, que se reunira con una periodicidad mensual con la coordinaciéon de un
profesor y la asistencia de un miembro del Equipo Directivo.

Cuando el Observatorio tenga que hacer propuestas o recibir informacién sobre
temas relativos a la convivencia, sus miembros podran asistir a las sesiones del Consejo
Escolar, en los momentos en que se traten estos asuntos en el orden del dia del citado
organo.

Se establecera un cauce de coordinaciéon entre la comisiéon de convivencia del
Consejo Escolar y el Observatorio de la convivencia.

2.13.- Intervencion ante una situacion de maltrato entre iguales.
Ante la situacion conflictiva:

1.- Establecer una figura de referencia de confianza para el alumno agredido (tutora,
jefatura de estudios...) a la que éste informe de todo lo que sucede.

2.- Llevar un registro de todos los incidentes.

3.- Explicar a la familia y al nifio como se va a tratar la informacién que el alumno aporte.
4.- El Jefe de Estudios o Director (se procurara que no coincida con la persona de
confianza del alumno), llamara a cada uno de los implicados de manera individual, incluido
el nifio agredido. Se tratard la situacion de forma impersonal sin revelar en ningin
momento la persona que lo ha contado (“Ha habido un problema, quiero que me cuentes cudl es tu
version...”) El objetivo primero es recoger la informacion y recordar la norma (“sabes que estd
probibido insultar,..”)

5.- Informar e implicar a la familia de los agresores sin mencionar el nombre del agredido.
0.- Establecer un compromiso de respeto hacia los demas. Ante incumplimiento de este
compromiso ir estableciendo sanciones gradualmente. er aparado 2.10

A nivel de aula:

1.- Tomar decisiones relativas a la ubicaciéon de los distintos alumnos en el aula. Por
ejemplo, situar al nifio agredido alrededor de sus amigos y compafieros para que le den
seguridad o poner en primera fila al nifio agredido, o poner en primera fila a los
agresores. ..

2.- Trabajar diferentes dinamicas de grupo sobre la resolucién de conflictos, las habilidades
sociales y la cohesion del grupo.
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A nivel de centro:

1.- Poner la situaciéon en conocimiento de todos los profesionales que intervienen:
profesores, monitoras de comedor...

2.- Intensificar la vigilancia en el recreo, comedor y cambios de aula

3.- Crear una carpeta con recursos para trabajar en el aula.

Recursos:

- Asesotfa de la convivencia: asesotiaconvivencia@aragon.es — 976 345 388

- “Plan Director para La Convivencia y Mejora de la Seguridad en los Centros
Educativos y su Entorno™: charla dirigida a los alumnos y a las familias sobre acoso
escolar.

3. LA ORGANIZACION Y REPARTO DE LAS RESPONSABILIDADES NO
DEFINIDAS POR LA NORMATIVA VIGENTE.

4. LOS PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION DEL CONSEJO ESCOLAR.

Los procedimientos de actuacién del Consejo Escolar ya estan recogidos en el
apartado 11.1.2.a) del P.E.C.

LLa comisién de convivencia informara sobre los asuntos de su competencia al
Consejo Escolar.

Las modificaciones al P.E.C. y en concreto al Reglamento de Régimen Interior se
aprobaran por el Consejo Escolar en su dltima sesion del curso escolar.

5. LA ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS DEL CENTRO.
a) Espacios exteriores: patios de recreo y pabellones deportivos.

Para la distribucion de los diferentes espacios deportivos y de recreo, en el mes de
septiembre tendra lugar una reuniéon del Equipo Directivo con la A.P.A. y con la
Agrupacion Deportiva Alierta-Augusto-Godoy para concretar el uso mas adecuado.

Cualquier modificacién de uso debera ser comunicada con anterioridad a la
direccién del centro para su conocimiento.

En cualquier caso, el uso de las zonas deportivas para actividades extraescolares
durante el horario de comedor, no ira en detrimento del uso libre de las mismas por
aquellos alumnos que no estan inscritos en estas actividades.

La distribucion del tiempo semanal de uso del pabellon municipal se realizara en
coordinacion con los centros que lo utilizan también.

b) Sala de psicomotricidad de Educacion Infantil.

- Apertura Adelantada: Las personas encargadas de este servicio seran las
responsables del uso adecuado de los materiales e instalaciones durante el horario de dicho
servicio.

- En el mes de septiembre, la coordinadora del 2° ciclo de Educaciéon Infantil,
elaborara un cuadro horario de uso de este espacio en colaboraciéon con el Jefe de Estudios.
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- Se podran realizar otras actividades en las que participen otros miembros de la
Comunidad Educativa (talleres, representaciones teatrales, festivales, exposiciones...)
siempre que se solicite con anterioridad la reserva de la sala.

c) Aula de Formacion e Innovacion (AFI).

Los responsables de la dinamizacién y organizacion del aula seran el director, el
coordinador/a de formacion del centro (COFO) y un representante de las familias.

Cada actividad formativa concreta tendra un coordinador/a que velara por el
desarrollo adecuado de la misma y pondra en conocimiento de los responsables cualquier
incidencia que se produzca.

Los responsables aprobaran o no la realizaciéon de las actividades propuestas de
manera razonada, siguiendo criterios de interés pedagdgico y social.

d) Aula de ordenadores.

- Durante el primer mes del curso, el coordinador de los medios informaticos y
audiovisuales, en coordinacién con el Jefe de Estudios, elaborard un cuadro horario de uso
de esta aula, teniendo en cuenta el compromiso de cada profesor.

- Se dara prioridad a los grupos que no utilizan tablet-PC en sus aulas.

- Uso del aula en actividades extraescolares. El profesor o monitor responsable se
encargara de uso adecuado de los equipos informaticos, de acuerdo a las normas de
convivencia del centro.

- Cualquier incidencia que afecte a los equipos del aula sera puesta en conocimiento
del coordinador de los medios informaticos y audiovisuales del centro mediante la
cumplimentacién de la hoja de incidencias.

e) Comedor escolar.

Ademas del uso especifico como comedor escolar, este espacio puede utilizarse
para reuniones y charlas de las asociaciones que forman parten de la Comunidad Educativa,
y para otros eventos de interés.

Se debe, en estos casos, solicitar la autorizacion a la direccion del centro con tiempo
suficiente. El oficial de mantenimiento sera el encargado de la preparacion del sistema de
megafonia y de proyeccién de este espacio. Cuando dichos actos se realicen fuera del
horario laboral de dicho oficial, debera haber una persona responsable para asegurar el
adecuado uso y custodia de dicho material.

f) Aula de usos multiples y biblioteca.

- Durante el primer mes del curso, el coordinador de los recursos documentales y
biblioteca, en coordinacién con el Jefe de Estudios, elaborard un cuadro horario de uso de
este espacio para facilitar el acceso de los diferentes grupos con su respectivo profesor.

- Del mismo modo, establecera un horario de préstamo y devolucién de libros para
aquellos alumnos de los grupos que no hagan uso semanal de esta aula.

C/ Pedro III El Grande, 5 50.009 Zaragoza — Teléfono y fax: 976 56 32 16
Cortreo: cpeanzaragoza@educa.aragon.es — Web: hitp:/ [ catedn.es/ ceipcesarangusto/




| {4 C.E.L.P. “César Augusto” REGLAMENTO DE

/) Zatagoza REGIMEN INTERIOR Pag 27

Normas de uso de la biblioteca durante el horario de comedor:

a) Podran utilizar la biblioteca del centro los alumnos desde 6° a 3° (por este orden)
hasta completar los espacios disponibles.

b) El horario sera desde las 12.30 hasta las 14.00 h.

¢) Los alumnos que entren a las 12:30 h. permaneceran como minimo hasta las 13:15
h. y saldran por la puerta de la Biblioteca (no por la de audiovisuales). Una vez que
se ha abandonado la biblioteca no se puede volver a entrar. Aquellos que terminen
sus tareas antes de la hora de salida, deberan permanecer en ella repasando o
leyendo su propio libro de lectura.

d) En este tiempo NO funciona el servicio de préstamo ni se podran coger libros de
las estanterfas para leer, sélo libros de consulta o diccionarios.

e) Todos los usuarios deben mantener silencio y realizar la actividad de manera
individual.

f) A ser posible, se intercalaran en los puestos los alumnos de los distintos niveles,
para favorecer el trabajo individual.

2) No se pueden utilizar los folios de la impresora. Los alumnos deben tener su propio
material.

h) Las carteras quedaran ordenadas a ambos lados de la sala, dependiendo de la
localizacion de las aulas de los alumnos.

i) La monitora podra privar del uso de este recurso al alumno que haga caso omiso de
estas normas durante dos dias.

) Se podran realizar trabajos en grupo siempre que se respete el trabajo de los demas
compafieros.

g) Huerto escolar.

La comisién del huerto escolar esta formada por un representante del profesorado y
otro de las familias del Consejo Escolar, asi como por las personas que trabajan
directamente en el mismo y colaboran en su mantenimiento y en el desarrollo de las
actividades educativas que se llevan a cabo en este espacio.

6. EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.
6.1. Comedor escolar

Segiin la normativa en vigor sobre criterios e instrucciones sobre el servicio de
comedor escolar, para hacer uso de dicho servicio se debera estar al corriente de pago o ser
beneficiario de una ayuda de comedor, salvo decision del Consejo Escolar debida a
circunstancias entendidas como excepcionales.

NORMAS DE COMEDOR:

1.- Entradas y salidas.

Durante el horario del servicio de Comedor, los alumnos permaneceran en el
Colegio. Cuando por algin motivo puntual y estrictamente necesario tengan que salir del
mismo, los padres o tutores legales lo autorizaran por escrito y los recogerin
personalmente.
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Cuando los alumnos bajen de sus clases, a las 12:30 h., lo haran con todo lo
necesario: utiles escolares, prendas de abrigo, balones, mochilas,... No podran volver a sus
aulas hasta el horario de tarde y con sus tutores. Hay perchas y estantes para colocar el
material utilizado, que debera retirarse antes de las 15:30 h.

2.- Higiene personal.

Se utilizaran solamente los bafios del piso inferior. Todos deben lavarse las manos y
la cara antes y después de las comidas, con la supervision de sus monitoras.

Los alumnos de Educacion Infantil acudiran a comer con la bata puesta.

3.- Distribucion en el comedor.

Los alumnos se colocaran en las mesas, agrupados por el nivel en el que estan
matriculados, respetando las ratios comensales/monitoras, estableciéndose dos turnos de
comida:

- Turno primero: de 12:30 a 13:45 h. En este turno comeran los alumnos mas
pequenos. A las 14 h. no permanecera ningin alumno de este turno en el comedor.

- Turno segundo: de 14 a 15 h. A las 15:15 h. el comedor quedara desocupado.
Los alumnos pueden cambiar de uno a otro turno en funciéon de las actividades
extraescolares que realicen.

4.- Conducta durante la comida.

Se debe mantener un tono y un volumen de voz adecuado en todo momento.

Sdlo se podran ingerir alimentos servidos en el menu escolar y no se pueden sacar
alimentos fuera del recinto del comedor.

Se deben utilizar los utensilios de comer de forma adecuada.

Ha de evitarse tirar utensilios y comida al suelo, asi como lanzarla o jugar con ella.

Una vez terminada la comida, cuando la monitora lo indique, se saldra al patio, no
pudiendo volver a entrar de nuevo al comedor, salvo por causa justificada y apreciada por
el adulto.

5.- Alimentacion.

Los menus estan disefiados para que sean equilibrados y saludables. En el supuesto
de que algin alimento guste menos, las monitoras serviran menos cantidad, pero es
necesario y conveniente probar todos los alimentos.

Si algin comensal no pudiera tomar algun alimento, se notificara adjuntando el
escrito/ certificado correspondiente, entregiandolo en la Secretatfa del Centro.

La peticiéon de dieta astringente se comunicara a la oficina de A.P.A. antes de las 10
de la mafana, sélo estos comensales podran tener un menu diferente al resto.

6.- Posibles accidentes.

En el supuesto de accidente se procedera a llamar a la familia por teléfono, para
poder tomar las medidas oportunas. Es necesario mantener actualizados los teléfonos de
contacto durante todo el curso escolar.

7.- Medicacion.

Si un alumno tuviera que tomar alguna medicacién durante el periodo de comedor,
es imprescindible que la familia, con anterioridad, cumplimente una ficha (se puede
descargar de la web del Centro) y entregarla en la Secretarfa del Centro. En la ficha se

C/ Pedro III El Grande, 5 50.009 Zaragoza — Teléfono y fax: 976 56 32 16
Cortreo: cpeanzaragoza@educa.aragon.es — Web: hitp:/ [ catedn.es/ ceipcesarangusto/




y C.E.L.P. “César Augusto” REGLAMENTO DE

Zaragoza REGIMEN INTERIOR Pag. 29

indicara el nombre del medicamento, la dosis y la periodicidad. Posteriormente se entregara
el medicamento en la oficina de A.P.A. y se estara pendiente de la reposicién del mismo.

8.- Uso de la biblioteca.

Para los alumnos que lo deseen hay una sala de estudio-lectura, donde poder
realizar sus tareas, estudiar o leer, manteniendo el adecuado ambiente de trabajo. Es
necesario respetar las normas de uso de este espacio.

9.- Monitoras.

Cada monitora tiene asignado un grupo de alumnos, pudiendo solucionar conflictos
o situaciones puntuales que surjan entre los alumnos. Cuando sea pertinente lo comunicara
al Equipo Directivo, al menos uno de sus miembros permanece siempre en el Centro.

Las familias pueden hablar con la monitora de su hijo solicitando la cita por escrito
a la Secretaria de A.P.A. Se comunicara con tiempo suficiente las fechas de las tutorfas de
comedor.

10.- Otras.

Este servicio de comedor estara restringido para los alumnos de 3 afios durante el
periodo de adaptacion que tiene lugar durante el mes de septiembre.

Si desean conocer el servicio de Comedor, pueden hacerlo y comer en la mesa y
horario de los adultos, siempre previo aviso y con el coste de “comida suelta” indicado para
el alumnado. Posteriormente deberan rellenar un escrito de valoracion del mismo.

Los padres no podran entrar en el recinto del Comedor cuando acudan a recoger a
su hijo, debiendo esperar en el exterior.

11.- Alumnos/as ayudantes de comedor.

Cada dia, varios alumnos/as voluntarios de 6° colaborarin con el servicio de
comedor en las tareas que se especifiquen. Contaran con la autorizacion escrita de sus
familias.

6.2. Transporte escolar
NORMAS PARA EL USO DEL TRANSPORTE ESCOLAR:

1. El uso del Autobus Escolar es tnica y exclusivamente para los nifios dados de alta
en este servicio.

2. Eluso del Transporte implica el cumplimiento de las normas.

3. No esta permitido el uso de una ruta distinta a la habitual, salvo por causas
debidamente justificadas y siempre que haya plaza.

4. Silos padres/madres deciden que su hijo puede regresar solo a casa, deberan firmar
una autorizacién y entregar una copia para la monitora de autobus y otra para la
oficina de la APA.

5. Los ninos de Educacion Infantil deberan llevar visibles durante un mes las tarjetas
identificativas de usuario del Transporte Escolar.

6. Los padres/madres deberan estar con suficiente antelacion en la parada, tanto a la
ida como a la vuelta, ya que los autobuses no pueden esperar.

7. Dentro del autobus no estd permitido beber o comer, ni el uso de lapices o
pinturas.
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8. No esta permitido llevar juguetes, cromos, etc., ya que pueden ser motivo de rifas.
Las pelotas deberan ir dentro de las mochilas o en una bolsa, nunca sueltas.

9. Los usuarios deberan ir siempre sentados correctamente y hacer uso del cinturon
de seguridad.

10. Avisar siempre a la monitora y por escrito a la tutora si no se va a hacer uso del
autobus, tanto a la ida como a la vuelta o si va a recoger al nifio/a una persona
distinta a la habitual.

11. Es muy importante comunicar los cambios de nimeros de teléfono, tanto a las
monitoras como al Colegio.

12. La aceptacion del uso del Transporte Escolar, por parte de los alumnos/as, implica
que se va hacer uso de éste durante todo el curso escolar, y por lo tanto se esta
obligado a pagar el coste total del curso. Como el precio final del Transporte se
calcula en funcién del total de nifios inscritos, no se pueden admitir bajas, causa que
repercutiria negativamente en el resto de usuarios.

13. Las reclamaciones deberan ser remitidas a la oficina de la APA correspondiente.
Para cualquier duda, ponerse en contacto con dichas oficinas.

6.3. Apertura adelantada (Guarderia)

La apertura adelantada es un servicio que tiene como fin la conciliacién de la vida
familiar durante el periodo comprendido entre las 7:30 y las 9:00 h. Se realizara por
monitores contratados por la A.P.A. en el aula de psicomotricidad de Educacién Infantil,
mediante el abono de la cuota establecida a principio de cada curso escolar.

7. LAS NORMAS PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES, RECURSOS Y
SERVICIOS EDUCATIVOS DEL CENTRO.

a) Recursos informaticos.

El inventario y mantenimiento de los recursos informaticos del centro sera
responsabilidad del coordinador de medios informaticos y audiovisuales que contactara con
los servicios de mantenimiento de la D.G.A. para su resolucion.

Las incidencias deben anotarse en la hoja de incidencias que estara en las salas de
profesores y en el aula de ordenadores.

El uso de los equipos del profesorado que se encuentran en cada aula esta limitado
a los profesores y es responsabilidad de los mismos su adecuado mantenimiento basico
(estado externo, limpieza, actualizaciones y seguridad contra los virus informaticos)

Uso de los tablet-PC de alumno:

- Al principio de 5° se le asignara un tablet a cada alumno y éste, firmara un
compromiso de uso y aceptara la responsabilidad en caso de que este no sea el adecuado,
con el V°B° de su familia.

- En las aulas habra alumnos encargados del reparto y la recogida de los equipos,
para evitar accidentes en el traslado. En las sesiones en las que se utilicen estos recursos, los
alumnos deben seguir en todo momento las indicaciones del profesor.

b) Uso de las instalaciones y recursos durante las actividades extraescolares.
En el mes de septiembre, el Equipo Directivo seleccionara los espacios del centro
en los que se desarrollen las actividades extraescolares durante el horario de comedor.
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El acceso a estas aulas y su salida se realizara siempre en grupo con la persona
encargada de realizar la actividad.

Esta persona sera la responsable del uso adecuado de las instalaciones y de los
recursos de las aulas y deberd comunicar cualquier desperfecto.

8. EL PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL (POAT).
Ver documento aparte.

9. EL. PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD (PAD).
Ver documento aparte.

10. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

El Equipo Directivo elaborara el Programa anual de actividades complementarias,
extraescolares y servicios complementarios, que formara parte de la Programacién General
Anual (PGA), segun las directrices del Consejo Escolar, a cuya aprobacion sera sometido, y
que recogera las propuestas del Claustro de profesores, de los Equipos Didacticos y de los
representantes de padres y alumnos. Dichas actividades seran realizadas por los Equipos
Didacticos y coordinadas por el Jefe de Estudios.

Las actividades complementarias y extraescolares tendran caracter voluntario
para alumnos y profesores, no constituiran discriminaciéon para ningin miembro de la
comunidad educativa y careceran de animo de lucro.

La organizacion de actividades complementarias y extraescolares que se incluyan en
el Programa anual podra realizarse directamente por el mismo centro, en colaboraciéon con
el Ayuntamiento de la localidad o a través de asociaciones colaboradoras, pudiendo aportar
esas entidades sus propios fondos para sufragar los gastos derivados de dichas actividades.

El Programa anual de actividades complementarias y extraescolares incluira:

a) Las actividades complementarias que vayan a realizarse.

b) Las actividades extraescolares de caracter cultural que se realicen en colaboracion con los
diversos sectores de la comunidad educativa o en aplicacion de acuerdos con otras
entidades.

¢) Los viajes de estudio y los intercambios escolares que se pretenden realizar.

d) Las actividades deportivas y artisticas que se vayan a celebrar dentro y fuera del recinto
escolar.

e) La organizacion, el funcionamiento y el horario de la biblioteca.

f) Cuantas otras se consideren convenientes.

El Programa anual de actividades complementarias y extraescolares se incluira en la
Programacion General Anual (PGA) vy, al finalizar el curso, se realizara una valoracion del
mismo que debera ser incluida en la Memoria Anual.
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